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貳貳、服務業部門普查表填表須知
（壹）共同注意事項
一、一般注意事項
(一)普查表適用範圍：每一受查企業應依其行業經營特性填寫適當之普查表，若發現誤用他種普查表時，應立即更換正確普查表。
(二)資料時期：普查表內問項註明「全年」者，係指九十年一月一日至十二月三十一日之累計數，「年底」者係指九十年十二月三十一日之靜態資料。對全年薪資、商品之銷售金額等項目，應特別注意，避免誤填為月(或日)資料。
(三)普查表資料填報範圍：以「企業單位」為填表對象，包括總管理及分支單位資料，均應彙總填報，相關說明如下表：

	經營方式

企業別
	只經營本行業
	跨行業經營
	非屬普查範圍之地區及行業

	未設立分支單位之企業
	填報本企業經營資料。
	跨行業之「部門」，若帳務獨立，視為獨立經營之企業，應另填寫一份普查表，否則併同填報。
	1.從業員工、薪資、使用土地及建築物樓地板面積，不需彙總於普查表填報。

2.將所有分支單位之收支抵減後，按虧損或盈餘，填入「其他非營業支出」或「其他非營業收入」項內。

3.該分支單位之資產，填入實際運用資產總額之「其他資產」項內。

	設立分支單位之企業
	應填報包括總管理單位及所有分支單位之資料。
	跨行業之「分支單位」，若帳務獨立，視為獨立經營之企業，應另填寫一份普查表，否則併同填報。
	


1.跨行業經營：凡該企業另行經營與本業不相關之行業，如製造業兼營服務業、製造業兼營營造業或運輸業兼營服務業等情況，視為「跨行業經營」，企業若有跨行業經營情況，且該部門(或單位)具有獨立會計帳，經普查員實地判定後，應另送該行業普查表一份，並於名冊之備註欄註明。惟營業行為屬一貫化者可合併填報，如礦業及製造業(視為製造業)、製造業及批發零售業(視為製造業)、批發零售業及服務事業(視營業收入大小決定行業別)、批發零售業及餐飲住宿業(同一種普查表)。

(1)問：若某企業為製造業，其中有一個分支單位專營旅館住宿服務且帳務獨立，則應

填寫何種表？
答：該分支單位經營住宿及餐飲業，與本業業務不相關，且帳務獨立，視為獨立經

營之企業，須填寫「商業普查表」一份。

(2)問：若某企業為住宿業，其中有一個分支單位經營高爾夫球場(服務業)，且帳務並
未獨立，則應填寫何種表？
答：由於帳務未獨立，該高爾夫球場應視為住宿業之分支單位，僅需填寫「普查簡

易表」一份；其營業資料則併入企業填寫「商業普查表」。

2.非屬普查範圍之地區及行業：凡屬設立於國外，以及從事農林漁牧業、教育服務業之分支單位，均非本普查對象。

(四)國外企業在台機構：國外企業在台閩地區所設分支單位，應視為獨立經營企業填表，若
有數個分支單位分設台閩地區各地者，應以最高管理單位為該企業之總管理單位。

(五)文字之填寫：普查表之填寫應使用藍(黑)色鋼筆、原子筆，字跡必須清楚，若有模糊潦
草者，應予研判或查詢後更正。
(六)數字之填寫：普查表內應填數字，一律用阿拉伯數字(1,2,3,4 ……)填寫。各問項所用單位一定要正確，並以整數查填計列，不足一單位之尾數，應予四捨五入，不得有小數。
1.金額以新台幣「元」為單位，誤用「千元」者，請於該數字後加補三個0。
2.面積以「平方公尺」為單位，誤用「坪」者，請予換算更正。
(七)選擇之填答：凡註明圈選之問項，且答案欄上已印有代號者，可直接在適當代號上圈選；凡註明係勾選之問項，請在適當代號前之□中打勾，如：
	1
	2
	 eq \o\ac(○,3)
	4
	或
	ˇ
	1.有
	□
	2.無


(八)錯誤之更正：填寫內容如需更改，應在原數字、文字或符號上劃兩條橫線，以示註銷，並另在適當地方更正之。
(九)疑難之解決：實地調查過程中，如發生疑難問題不能克服時，應隨時與指導員聯絡解決。
二、表首填寫須知：請參閱「普查簡易表表首填寫須知」說明。
(一)「企業名稱」：應填寫該企業登記之全名，如公司、行號或其他營業上所採用之正式名稱全銜。若無正式登記名稱時，可填寫業主之「姓名」及「營業項目」代替，如「王大同雜貨店」。若為簽約之加盟店及經銷商，招牌與登記名稱不符時，仍按登記名稱填列。
(二)「填表人姓名」：應填寫實際負責填寫本表人員(或提供資料者)之姓名；由普查員代填者，應填負責人姓名(若交由會計師事務所或稅務記帳業者代填時，則應填寫實際填表人姓名)。
(三)「填表人電話」及「傳真機號碼」：應填寫填表人(或提供資料者)之公司(或行號)聯絡電話及傳真機號碼，以備有疑問時查詢聯繫(若交由會計師事務所或稅務記帳業者代填時，仍應填寫該企業之電話及傳真機號碼，並加註填表人聯絡電話號碼)。
(四)「單位級別」：本項係由普查員判定後填入，「1」為獨立經營企業；「8」為有分支單位之企業。
(五)「業別代號」：本項係由普查員根據普查表上問項「經營方式」或「全年各項收入」之填寫資料，依「中華民國行業標準分類」判定四碼細行業代號填入。
三、總管理單位所屬分支單位概況表(簡稱概況表)填寫須知

(一)有分支單位之總管理單位需填報「本企業普查表」、「總管理單位普查簡易表」及「總管理單位所屬分支單位概況表」各一份。
(二)普查員於實地訪問調查時，「普查名冊」單位級別為 「8」者，本處已編製該企業「概況表」一份，應隨普查表轉發，請其依實際營業狀況修正；若經實地判定後始增列於「普查名冊」之總管理單位，應按所屬分支單位數量，發給空白「概況表」，請該企業填寫後，併同普查表、普查簡易表收回，並用迴紋針裝訂。
(三)「概況表」各項目填寫說明：
1.「普查編號」：係由「普查名冊」中該企業總稱(單位級別為「8」)之普查編號抄錄。
2.「企業名稱」及「總管理單位地址」：此二項應與該企業所填普查表上之資料相同。
3.「所屬分支單位概況」：應填寫該企業「所屬分支單位數」及各分支單位之名稱、地址，其中第一筆應填寫該企業總管理單位所在之場所資料。
四、附記欄填寫須知
(一)該企業填寫資料若有異常者，應於附記欄說明原因，俾供審核參考。
(二)普查員、指導員、審核員應於下方欄位簽章。
（貳） 商業（批發及零售業、住宿及餐飲業適用）
一、填表對象
凡從事批發、零售(包括百貨公司、超級市場、連鎖式便利商店、量販店、電子購物、郵購、直銷、自動販賣機業等)、商品經紀、住宿服務及餐飲業者，應填寫「商業普查表」。
二、問項填寫須知
(一)第00問項「貴企業實際開業年月」：填寫該企業實際開業之年份及月份，請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之二項說明。
(二)第01問項「貴企業屬於那一種組織？」：應圈選一個答案，請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之一項說明。
(三)第02-1問項「最主要經營方式是那一種？」： 

1.請依該企業九十年主要經營之業務勾選；若從事二種以上經營方式，如兼營批發與零售，應勾選全年營業額最大之一項。原國際貿易業應按其銷售商品種類，歸類至適當之批發業。
2.(01)「綜合商品批發」：從事涵蓋三類小行業以上商品(如食品、衣著及家庭電器類)批發之行業均屬之，由於本業商品種類眾多，故不需以主要銷售商品歸類。
3.(02)「綜合商品零售」：從事涵蓋三類小行業以上商品零售之行業均屬之。本業包括百貨公司、超級市場、連鎖式便利商店、零售式量販店、其他綜合商品店(如雜貨店、消費合作社及非連鎖式便利商店)。
4.(03)「無店面零售」：從事以廣播電視等傳播媒介宣傳、自行印製郵購或電子購物目錄、直接登門拜訪、在家展示等方式零售有形商品之行業均屬之。包括電視購物、網路購物、郵購、直銷、自動販賣機業等。
5.(04)「商品經紀」：從事有形商品買賣居間說合而收取佣金之行業均屬之。但擁有商品所有權之代理經銷商，應按代理商品種類歸入適當批發業；從事不動產經紀服務，則應歸入不動產經紀業。
6.(05)「批發」：指以銷售大宗商品為主，其銷售對象多為機構或產業。如：從事國際貿易或商品批發代理之廠商。
7.(06)「零售」：指從事商品零售為主，其銷售對象多為家庭或一般民眾者。如百貨行、零售店、加油站等。
▲凡圈選(05)「批發」或(06)「零售」者，應繼續填寫「主要商品名稱」，並以類別填寫。例如：蔬果、成衣、服飾配件、藥品、書籍、家用電器、電子零件、機械及儀器等。
8.(07)「住宿服務」：從事旅館及其他住宿服務之行業均屬之，如觀光旅館、賓館、旅社及民宿等。
9.(08)「餐館」：從事餐點服務之行業均屬之，如餐廳、麵店、速食店、日本料理店、火鍋店及烤肉店等。
10.(09)「飲料店」：包括茶藝館、咖啡館、冰果店及提供非酒精性飲料之冷飲店。
11.(10)「其他餐飲」：應說明經營型態及項目。

(四)第02-2問項「貴企業有無經營三角貿易？」：限批發業者填寫，應勾選一個答案。「三角貿易」：係指貨物不經我國通關，逕由他地進出口，而貨款在國內收付者。
(五)第03問項「九十年使用電腦及運用電子商務」：應分別勾選一個答案，請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之九項說明。
(六)第04問項「九十年底使用土地及建築物樓地板面積」：.指該企業為經營業務需要，於九十年底尚在使用之全部土地及建築物面積，包括自有自用及租借用部分，但已出租及出借部分不可計入，請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之五項說明。
(七)第05問項「從業員工及薪資」：
1.「九十年底從業員工人數」：係指該企業年底尚在僱用之員工人數，請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項說明。「從業員工」包括：
(1)「監督及專技人員」：
A.主管及監督人員：指從事業務之組織、規劃、協調及指揮的人員，如總裁、執行長、總經理、協理、經理、副理、處長、主任、襄理、課長、股長。
B.專門技術人員：指從事科學、法律、醫學、財經等專業活動之人員，如藥劑師、領照廚師、行銷企劃人員、資訊專業人員。
(2)「非監督專技人員」：
A.事務工作人員：指從事一般事務及財務之佐理人員均屬之，如會計、出納、總務、秘書、文書、收費員、操作員等。

B.助理專業人員：指從事或直接參與各種商品及勞務買賣經紀與諮詢作業者，如國際貿易人員、採購員、專業諮詢服務人員、銷售代表等。

C.服務工作人員及售貨員：指從事為企業、個人提供各種服務工作者，如廚房工作人員、餐飲服務員、商店售貨員、加油站服務人員。

D.技術工：指曾受有系統訓練並有實際工作經驗者，如駕駛員、修護工、操作工、製造工、塗裝工等。

E.非技術工及體力工：指依簡單程序操作機械或從事體力搬運物品的工作者，如清潔工作人員、搬運工等。
(3)「自營作業者及無酬家屬工作者」（限民營獨資或合夥組織填寫）：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項(三)說明。
2.「九十年全年薪資」：係指該企業支付給九十年內所有僱用員工於工作期間之全部薪資報酬，尚包括支付年底已離職者之薪資。請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項(四)「全年薪資」說明。
(八)第06問項「九十年全年各項成本費用支出」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之八項(二)「全年支出總額」說明。
1.第(01)項「全年商品進貨金額」：指全年購入商品減進貨退出與折讓後的淨額；進貨商品成本包含各種進口稅捐及國內儲運費在內。批發業者應計入三角貿易銷貨成本。
2.第(02)項「年初商品存貨價值」及 (03) 項「年底商品存貨價值」：指購入商品的存貨價值，不包括自產產品、原材料、物料、燃料等存貨。
3.第(04)項「原材物料及燃料耗用價值」：指從事商品買賣與提供住宿及餐飲服務所消耗之成本，及自產產品之材料成本。如商店包裝用之塑膠袋、繩；餐飲業之菜餚作料、調味品；住宿業提供之盥洗用品等。
4.第(05)項「薪資及福利津貼」：包括支付給九十年內所有從業員工之全部薪資（含支付年底已離職者之薪資在內）。換言之，除包括第05問項「九十年全年薪資」之合計數外，尚包括其他非薪資之福利津貼(如雇主提撥之退休金、保險費、全民健保費、資遣費、職工福利基金提存與其他福利支出)。

5.第(06)項「租金支出」：包括租用營業店面及各種固定資產之租金。
6.第(08)項「稅捐及規費」：包括營業稅(不含加值型營業稅的應納稅額)、印花稅、燃料稅、牌照稅、房屋稅、地價稅等。
7.第(10)項「呆帳損失及移轉支出」：包括
(1)以民間為對象之各種呆帳、救濟、損害賠償、獎學金、贈與、獎品、附獎、摸彩贈品及違約金等(但如設置之獎學金係由經營盈餘中提存者，不能列入本問項)。
(2)以政府機關為對象之各種勞軍、捐獻、罰款等支出。
8.第(11)項「其他營業費用」：凡不屬以上各項目之其他營業費用者而言。包括運輸設備油料費、文具用品、旅運費、郵電費、修繕費、廣告費、一般水電瓦斯費、產物保險費、交際費、各項耗竭及攤提、外銷損失、棧儲費、報關費及雜支等。

9.第(13)項「利息支出」：包括向國內外金融機構、非金融機構(民間)或個人借款所支付之利息費用。
10.第(14)項「其他非營業支出」：係指非營業關係而發生之費用或損失。包括投資損失、
出售資產損失、災害損失、商品盤損、兌換虧損、停業停電損失及其他非營業支出等。
(九)第07問項「九十年全年各項收入」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之八項（一）「全年收入總額」說明。
1.第(01)項「商品銷售收入」：包括向其他企業購進、自產產品與住宿及餐飲業之兼銷商品，批發及零售業者本項應為主要收入，批發業者應計入三角貿易銷貨收入。
2.第(02)項「餐飲供應收入」：指從事餐飲服務所得之收入，包括服務費收入。餐飲業本項應為主要收入。
3.第(03)項「服務收入」：指住宿業之住宿收入，及批發零售業提供之維修加工等服務收入。住宿業本項應為主要收入。

4.第(04)項「佣金收入」：指為其他企業進行產品之推銷、寄銷、代理或仲介，以及採購各種原材物料、燃料、物品或資產，而收取之佣金收入。商品經紀業本項應為主要收入。
5.第(05)項「其他營業收入」：凡不屬於上述之營業收入者均屬之，包括出售廢紙箱或廢品之收入。
6.第(07)項「租金收入」：指該企業之土地、房屋及其他各種固定資產出租之租金收入。
7.第(09)項「其他非營業收入」：包括投資收益(含股息與紅利)、出售資產盈餘、商品盤盈、兌換盈益、權利金收入、賠償收入及其他非營業收入等。 

(十)第08問項「九十年底實際運用資產總額」：
1.指該企業為經營業務需要，在九十年底實際運用之各項資產，包括流動資產、自有固定資產、其他資產與租(借)用及出(租)借固定資產。
2.設帳者，應依照九十年底「盈餘分配前」之資產負債表填寫；未設帳者，應參考各種紀錄資料估計填寫。
3.「流動資產」：
(1)第(01)項「存貨及存料」：包括「擺設商品」、「倉庫內商品及原材料」之金額合計(含兼銷商品)。

(2)第(02)項「現金及其他流動資產」：
A.「現金」：包括庫存現金、匯撥中之現金、週轉金及銀行存款等。
B.「其他流動資產」：包括有價證券、短期投資、應收票據、應收帳款、其他應收款、預付款項(包括預付費用、用品盤存及預付貨款等)及暫付款、股東及同業往來等其他流動資產。

4.「自有固定資產」：凡供營業上長期使用，且非以出售為目的之有形資產，包括家庭式商店住家與營業共用之設備。如土地、房屋及建築物、機械、運輸設備、生財器具及其他固定資產等。
(1)自有固定資產應包括已出租、出借及其他非營業用固定資產(非營業用固定資產包括閒置資產、待報廢資產等，且限公司組織列帳者填寫)，融資性租賃資產屬於該企業自有固定資產，應填入本項內；但不包括投資用之房地產。
(2)設帳之企業，應填帳面價值毛額及累計折舊；未提折舊者，「累計折舊」項免填。
(3)未設帳者，應依九十年底市價(即目前若要購買同一類型資產應支付之價款)，扣除使用耗損後淨額，分別估計填入，各「累計折舊」項免填。(土地或房屋價值若未能取得市價估計時，可按公告現值、建造價值或房屋稅、地價稅單上所核定價值計算)。
(4)已提列折舊完畢但尚在使用之資產，年底資產價值應與殘值相等(原則上仍依各企業之會計原則處理)。
(5)第(03)項「土地」：指房屋基地、其他營建用地及休閒場所用地，但不包括投資用土地。
(6)第(04)項「房屋及建築」：包括營業辦公場所、倉庫、宿舍及附著於建築物且不可搬動設備，如電梯、水電設施、照明設備等；以及車棚、停車場、水塔、花園等。
(7)第(06)項「運輸設備」：包括各式卡車、貨車、汽車、機車、搬運車及其他運輸設備等。
(8)第(08)項「機械及什項設備」：包括機械設備、污染防治、空調通風、辦公、電腦設備及提供餐飲、住宿所需使用之設備，如廚櫃、收銀機、電話、冷氣機、冰櫃(箱)、桌椅、餐具、廚房設備、床鋪家具等。
(9)第(10)項「未完工程及預付購置設備」：係指未完工程、未安裝完妥及預付而仍在途運送之機械、運輸、電機及電器設備等。
5.第(11)項「其他資產」：包括基金、長期投資、無形資產、遞延資產、遞延費用、存出保證金、長期應收款項、票據及電腦軟體等其他資產。
6.第(13)項「租用及借用固定資產」：指租用或借用之土地、房屋及建築、運輸設備、機械及什項設備等價值。無帳可查者，可按市價現值估計填入(市價之估計方式請參閱本項4之(3)說明)。
7.第(14)項「出租及出借固定資產」：指出租或出借之土地、房屋及建築、運輸設備、機械及什項設備等價值。已設帳者以扣除累計折舊後之淨額填入。

(十一)第09問項「九十年全年研究發展及購買技術支出」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之十項說明。
（參） 運輸倉儲及通信業

一、填表對象
凡從事水、陸、空客貨運輸、儲配運輸物流、運輸輔助、倉庫經營、郵政及快遞、電信等業者，應填寫「運輸倉儲及通信業普查表」。
二、問項填寫須知

(一)第00問項「貴企業實際開業年月」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之二項說明。
(二)第01問項「貴企業屬於那一種組織？」：應圈選一個答案。
1.「其他組織」：包括計程車合作社。
2.其餘項目請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之一項說明。
(三)第02問項「貴企業九十年主要經營那種業務？」：
1.如經營二種以上業務，應以全年營業收入最大之二種業務，依其金額大小，填寫主、次要業務。
2.應詳細說明業務內容，填報方式舉例如下：

(1)陸上、水上及航空運輸業：應填寫運輸工具種類及營運方式，如公共汽車客運、計程車客運、汽車貨運等。

(2)儲配運輸物流業：應填寫提供服務項目，如配送、儲存、分裝、包裝等，且本業以收取配送服務收入為主要報酬。

(3)運輸輔助業、倉儲業及通信業：應填寫本業提供服務項目，如旅行社、報關、船務代理、貨運承攬、地磅、一般倉庫、冷凍倉庫與有線及無線通信服務等。

3.從事快捷郵遞服務業者，不可歸入郵政業，應歸入快遞服務業。      
(四)第03問項「九十年使用電腦及運用電子商務」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之九項說明。
(五)第04問項「九十年底使用土地及建築物樓地板面積」：

1.包括陸上、航空運輸業之停車、停機場（棚）之土地面積。
(1)陸上運輸業均擁有交通工具，故應設有停車場，以停放車輛，其使用土地面積不應漏填；如未有專設停車場，而經常停放於路邊、空地者，則應依車輛之大小面積估計其借用土地面積。
(2)貨櫃及貨物集散站經營業、倉儲業等，均屬須較大空間堆放貨物者，故其使用土地及樓地板面積，應填有合理數字。如汽車貨運業者，經常將公共路面當作暫時堆放貨物之處所，其面積仍應估列於本問項內。
2.其餘項目請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之五項說明。
(六)第05問項「從業員工及薪資」：
1.「九十年底在職人數」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項說明。

「從業員工」包括：

(1)「監督及專技人員」：
A.主管及監督人員：包括執行長、總裁、總經理、經理、廠長、襄理、主任、課長、股長、組長等。
B.專門技術人員：包括電信、電機、輪機、機械、造船、電子、航空、工業安全、航空駕駛、領航、企劃、設計、分析及其他專技人員。
(2)「非監督專技人員」：
A.事務工作人員：包括會計、出納、總務、秘書、文書、收費員、操作員等。

B.助理專業人員：包括國貿、徵信、銷售代表、業務、推銷、採購員等。

C.服務工作人員：包括隨車(機)工作人員、旅行導遊人員、廚師及其他服務工作人員。

D.技術工：包括大小客貨車駕駛、水電工、修護工、機工及其他技術工等。

E.非技術工及體力工：包括清潔工、捆工、搬運工等。
(3)「自營作業者及無酬家屬工作者」（限民營獨資或合夥組織填寫）：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項(三)說明。
2.「九十年全年薪資」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項(四)「全年薪資」說明。
(七)第06問項「九十年全年各項成本費用支出」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之八項(二)「全年支出總額」說明。
1.第(01)項「燃料耗用總值」：係指客貨車、船舶、飛機、火車使用燃料之全年進料，加上年初存料，減年底存料後，實際耗用之價值，但不包括員工上下班使用交通工具所耗用燃料及已出售之燃料。員工上下班所使用交通工具所耗用油料費，應填入(14)「其他營業費用」項內。
2.第(02)項「物料耗用總值」：係指各項物料之全年進料，加上年初存料，減年底存料後，實際耗用之價值。包括船舶、飛機使用之食物、食用水；客車所提供旅客使用之紙杯、塑膠袋、茶葉等之費用，但不包括已轉售之物料。
3.第(03)項「兼銷商品銷售成本」：係指因兼銷商品買賣或代銷商品之銷售成本。其銷售收入應填入第07問項(08)「兼銷商品銷售收入」項內。
4.第(04)項「電力費用」：係指電聯車、修護廠、港埠、航空站、電信等用電。其他一般營業及辦公用電，應填入本問項(14)「其他營業費用」項內。
5.第(05)項「運輸通訊設備租賃支出」：指租用運輸及通訊設備之租金支出，其中通訊設備租賃支出包括電信業之線路租用與網路互連支出。
6.第(06)項「運費支出」：係指因載運貨物或採購各項原材物料、燃料、物品或資產，而支付之海、陸、空運輸費用。但不包括由該企業自備車輛運送所發生之費用，及已經包含在進貨成本中之運費。
7.第(07)項「修繕費」：
(1)指支付本企業以外之人員或企業，從事各種固定資產設備（如車輛）保養修繕之費用，若由本企業人員自行保養修理者，不可重複列入。
(2)屬資本支出之固定資產大修（即效用在二年以上，且使資產增加價值者）費用，不列為本年支出，應為原固定資產價值之增加。
8.第(09)項「租金支出」：包括租用土地及各種固定資產（不包含運輸通訊設備）之租金。
9.第(10)項「佣金支出」：包括各種產品之推銷、寄銷、仲介，以及採購各項原材物料、燃料或資產，所支付之佣金。
10.運輸服務業者之相關費用支出，係由客戶支付者，則該項支出不得再計入本企業之成本支出內。如報關行為顧客提供報關服務，代為支付「匯兌及銀行手續費」等。

11.其餘項目請參閱「商業普查表問項填寫須知」之二項(八)說明。
(八)第07問項「九十年全年各項收入」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之八項(一)「全年收入總額」說明。

1.第(02)項「貨運收入」：含貨運業者及搬家業者之收入。

2.第(03)項「郵政電信收入」：限郵政業、電信業填寫；電信收入包括月租費、通話費。

3.第(04)項「運輸通訊設備出租收入」：指出租運輸通訊設備所得之租金收入，包括電信業者提供同業及網路業者之線路租金收入與網路互連收入。
4.第(07)項「佣金收入」：包括船務代理、陸上、海運、航空貨運承攬等業務代理、經紀、仲介的收入。
5.第(08)項「兼銷商品銷售收入」：係指兼銷商品買賣或代銷商品之銷售收入。商品之進貨成本，應填入第06問項(03)「兼銷商品銷售成本」項。
6.第(10)項「運輸服務收入」：包括航空照相、施肥、物流配送、旅行、快遞及打撈、貨櫃集散、理貨、公證、拖吊、機場、港埠停泊等有關運輸服務收入。貨運公司、遊覽車公司、計程車行及計程車合作社，向靠行司機收取服務費或規費，應填入本項。
7.第(11)項「其他營業收入」：凡不屬於上述之營業收入屬之，包括修理、停車、包裝及其他營業收入。
8.第(13)項「租金收入」：係指出租土地、房屋及各種設備等租金收入，但不包括運輸通訊設備出租收入。

9.其餘項目請參閱「商業普查表問項填寫須知」之二項(九)說明。
(九)第08問項「九十年底實際運用資產總額」：
1.第(01)項「存貨及存料」：包括年底之物料、燃料及兼銷商品存貨等。
2.第(06)項「運輸設備」：指船舶、飛機、火車、汽車、貨車、機車、腳踏車、搬運車、貨櫃及港埠設備、航空設備、鐵路設備等。
3.其餘項目請參閱「商業普查表問項填寫須知」之二項(十)說明。
(十)第09問項「九十年全年研究發展及購買技術支出」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之十項說明。
（肆） 金融及保險業

一、填表對象
凡從事典當、信用卡、金融投資、民間融資、融資性租賃等金融及輔助業及證券、期貨、保險輔助業等業者，應填寫「金融及保險業普查表」。
二、問項填寫須知
(一)第00問項「貴企業實際開業年月」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之二項說明。

(二)第01問項「貴企業屬於那一種組織？」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之一項說明。
(三)第02問項「貴企業九十年主要經營那種業務？」

1.應以具體文字說明該企業九十年內主要經營方式及業務內容，如有二種以上之經營業務，以全年營業收入最大之前二種業務填寫。

2.金融、票券、證券及部分保險業係由分工調查機關辦理，地方普查辦理之行業範圍及其業務內容，列舉如下：

(1)其他金融及輔助業(629)：
A.典當業(6292)：凡從事以收質動產方式，經營短期擔保放款等相關業務均屬之，例如：當舖。

B.信用卡業(6293)：凡從事信用卡製卡、發卡、顧客徵信、收款及協調銀行融通等相關業務均屬之。例如：聯合信用卡處理中心、全球信用卡公司等。
C.金融投資業(6294)：指從事國內外事業投資經營，對被投資事業提供資本、協助經營或監督等相關業務均屬之，例如：創業投資公司。

D.民間融資業(6295)：指從事分期付款業、汽車貸款、應收帳款收買等相關業務均屬之。

E.融資性租賃業(6296)：指從事有關融資性租賃之行業。

(2)證券業(631)：包括證券投資顧問業(6312)、證券投資信託業(6313)及其他證券業(6319）等。

(3)期貨商(6321)：凡專門從事期貨、遠期契約之買賣、經紀、仲介等行業均屬之。

(4)保險輔助業(6450)：凡協助保險業務順利推展之相關行業。例如：保險經紀、保險代理等。

(四)第03問項「九十年使用電腦及運用電子商務」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之九項說明。

(五)第04問項「九十年底使用土地及建築物樓地板面積」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之五項說明。

(六)第05問項「從業員工及薪資」：

1.「九十年底在職人數」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項說明。

「從業員工」：包括：
(1)「監督及專技人員」：
A.主管及監督人員：指總裁、執行長、總經理、經理、襄理、主任、課長、股長、組長等。
B.專門技術人員：指證券分析師、投資分析師、經濟分析人員、精算師、經濟分析人員、資訊管理人員、程式設計員、證券商業務員、期貨經紀商業務員及其他專門技術工作人員等。
(2)「非監督專技人員」：
A.事務工作人員：指從事一般事務、財務佐理、檔案維護的人員。如會計、出納、總務、人事、文書、保險業之櫃台、外勤、行政等業務人員、倉庫及物料管理人員、資訊資料登錄員、外務員、推銷員、採購員、鑑估員、諮詢服務員。
B.助理專業人員：指直接從事商品及勞務買賣經紀與諮詢作業者。如保險業務員、徵信、專技諮詢服務、採購等助理人員、證券商助理業務員、期貨經紀商助理業務員。
C.服務工作人員：指為企業、個人提供各種服務工作者。如廚師、工友、司機、水電工、機工、警衛、消防人員、車輛保管員及傳遞文件者。
D.非技術工及體力工：指從事簡單體力之搬運工作及事務性工作者。如捆工、搬運工、清潔工、工友、雜役等工人。

(3)「自營作業者及無酬家屬工作者」（限民營獨資或合夥組織填寫）：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項(三)說明。

2.「九十年全年薪資」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項(四)「全年薪資」說明。

(七)第06問項「九十年全年各項成本費用支出」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之八項(二)「全年支出總額」說明。
1.第(01)項「兼銷商品銷售成本」：指因兼營買賣而購入之商品，在本年內出售部分之成本（含典當業出售流當品之成本）。本項銷售收入應填入第07問項(06)「兼銷商品銷售收入」項。
2.第(02)項「營業利息支出」：指經營融資性業務所支付之營業利息支出，一般非融資性之利息支出，應填入第(14)「利息支出」項內。
3.第(03)項「各項準備提存」：指應業務需要所提存的各項準備，包括呆帳準備、保證責任準備、買賣證券損失準備等。
4.第(04)項「手續費支出」：指委託同業或其他業者，辦理相關業務所支付之手續費，包括匯兌及銀行手續費。

5.第(05)項「佣金支出」：包括各種業務之代理、商品之寄銷、介紹或仲介，以及因採購各項原材物料、燃料、物品或資產而支付之佣金支出。
6.第(10)項「證券及企業投資損失」：指營業性買賣證券或票券，或從事國內外事業投資經營（包括提供資本或投資不動產等業務）所引起之虧損。
7.第(12)項「其他營業費用」：不屬於以上各項之其他營業費用者屬之。包括運輸設備油料費、文具用品、旅運費、郵電費、廣告費、一般水電瓦斯費、修繕費、產物保險費、交際費、棧儲費、各項耗竭及攤提、報關費、證券或保險業務基金支出、營業性兌換損失及雜支等。
8.第(14)項「利息支出」：指非融資性業務向國內外金融機構、民間、個人借款所支付之利息費用。
9.第(15)項「其他非營業支出」：指非營業性之投資損失、出售資產損失、災害損失、兌換損失、盤存損失、停業停電損失及其他非營業損失等。

10.其餘項目請參閱「商業普查表問項填寫須知」之二項(八)說明。

(八)第07問項「九十年全年各項收入」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之八項（一）「全年收入總額」說明。
1.第(01)項「放款及貼現利息收入」：指經營金融性之放款及貼現業務，所發生之放款利息收入，包括放款（含證券融資）、貼現、進出口押匯及儲存等利息收入，及典當業辦理質借或短期擔保放款所獲利息收入。

2.第(02)項「其他營業利息收入」：包括融資性租賃業的資本租賃利息收入、分期收款銷貨利息收入、債（票）券息收入、同業拆借等。至於營業外之利息收入，則應填入 (10)「利息收入」項內。

3.第(03)項「服務收入」：指提供各種服務收取之費用，包括手續費、顧問費、匯費、保證、保管、會員費、經理費及管理費等收入。

4.第(04)項「證券及企業投資收益」：指營業性買賣證券或票券，或從事國內外事業投資經營（包括提供資本或投資不動產等業務）所獲得之收益。凡非屬主要或中心業務而投資於證券、不動產所獲之利益，應列入 (11)「其他非營業收入」項。

5.第(05)項「佣金收入」：指從事各種業務代理、經紀、仲介，及商品之推銷、寄銷、採購等所得之佣金收入。
6.第(06)項「兼銷商品銷售收入」：係指兼營買賣之各種商品銷售收入，包括典當業變賣流當品所得之價款。
7.第(07)項「其他營業收入」：凡不屬於以上各項之營業收入均屬之，包括營業性兌換利益及其他營業收入等；亦含營業性租賃收入。
8.第(09)項「租金收入」：指營業外之租金收入。包括土地、房屋及各項設備等租金收入。
9.第(10)項「利息收入」：指營業外之利息收入。
10.第(11)項「其他非營業收入」：包括營業外之權利金收入、投資收益（含股息、債息與紅利）、出售資產盈餘、賠償收入、商品盤盈、兌換盈益及其他非營業收入等。
(九)第08問項「九十年底實際運用資產總額」：

1.「自有固定資產」應包括出租、出借及其他非營業用固定資產，向租賃公司租賃之融資性租賃資產屬於本企業資產，應填入本問項。

2.融資性租賃業出租之資本租賃資產，其所有權應歸屬於承租人，非本企業之資產，不可填入「自有固定資產」中，應將其長短期「應收租賃款」一併填入(13)「其他資產」項；且該出租之資本租賃資產亦毋須填入(16)「出租及出借固定資產」項中。

3.凡投資用之房地產、本企業所屬從事農林漁牧業及在國外之分支單位資產，應依其長短期投資性質，分別填入(13)「其他資產」或(02)「證券及短期投資」項內。

4.第(01)項「存貨及存料」：包括兼銷商品（含典當業之流當品）等。

5.第(02)項「證券及短期投資」：指購入本公司以外已公開上市隨時可變現之有價證券，及除證券投資以外之各項短期投資等。

6.第(03)項「現金及其他流動資產」：包括庫存現金、匯撥中之現金、銀行存款、應收帳款、應收票據、其他應收款、預付款項、股東往來、同業往來及其他流動資產等。

7.第(12)項「放款、買匯及貼現」：包括各類長短期放款、買入匯款、進出口押匯、貼現、透支及融資融券等，其金額皆為扣除備抵呆帳後淨額。

8.第(13)項「其他資產」：凡不屬於上述流動資產及固定資產等之資產均屬之。包括基金、長期投資、無形資產、遞延費用、存出保證金、代付款、催收呆帳、長期應收票據款項、信託及保證資產、存出再保責任準備、應收租賃款及電腦軟體等其他資產等。

9.其餘項目請參閱「商業普查表問項填寫須知」之二項(十)說明。

(十)第09問項「九十年全年研究發展及購買技術支出」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之十項說明。
（伍） 服務事業(適用不動產及租賃業及各類服務業)

一、填表對象
凡從事不動產及租賃業、專業科學及技術服務業、醫療保健服務業、文化運動及休閒服務業、其他服務業者，應填寫「服務事業普查表」。
二、問項填寫須知

(一)第00問項「貴企業實際開業年月」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之二項說明。
(二)第01問項「貴企業屬於那一種組織？」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之一項說明。
(三)第02問項「貴企業九十年主要經營那種業務？」：
1.應詳細說明該企業九十年內主要業務內容或經營方式，如從事二種以上之經營業務，則以全年營業收入最大之前二種業務填寫。
2.如下列中分類行業，其業務內容填寫方式說明如次：

(1)不動產業(66)：包括不動產投資、不動產經紀及不動產管理等，其中不動產投資應說明其投資方式，如新社區開發、辦公或住宅大樓之興建與租售等。
(2)租賃業(67)：分為機械設備租賃業、運輸工具設備租賃業及物品租賃業等，應詳細填寫租賃設備之名稱。
(3)專門設計服務業(71)：應填寫設計之內容，如室內設計、IC設計或機械、服裝、包裝設計等。
(4)電腦系統設計服務業(72)：應填寫提供電腦技術之內容，如程式設計、不同軟硬體間之系統整合、或網路安全管理等。
(5)資料處理及資訊供應服務業(73)：如代客處理資料、提供網際網路資訊服務及新聞資料或圖片供應等。
(6)顧問服務業(74)：應填寫提供專業顧問服務內容，如國內外投資顧問服務、行銷管理顧問服務、生產技術指導等。但從事證券投資顧問者，屬證券投資顧問業(6312)，應填寫「金融及保險業表」；從事環境工程顧問者，屬建築及工程技術服務業(7000)，仍應填寫「服務事業表」。

(7)支援服務業(92)：應填寫提供輔助服務內容，如人力仲介、大樓清潔服務等。
(四)第03問項「九十年使用電腦及運用電子商務」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之九項說明。
(五)第04問項「九十年底使用土地及建築物樓地板面積」：

1.凡營業使用之土地皆應計入，故遊樂區、高爾夫球場等之土地面積均應包括在內。
2.遊艇出租業其營業場所雖僅有一小間木屋，其使用土地面積應包括遊艇停放空間（但不包括遊艇在湖面或水面活動之空間）。
3.其餘項目請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之五項說明。
(六)第05問項「從業員工及薪資」：
1.「九十年底在職人數」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項說明。
「從業員工」：包括

(1)「監督及專技人員」： 

A.主管及監督人員：如總裁、執行長、總經理、經理、主任、課長、股長、組長等。
B.專門技術人員：如工程師、設計師、醫師、會計師、建築師、律師、企劃人員、資訊管理人員、攝影師、護理人員、記者、演藝人員、導播、樂隊、技術員。
(2)「非監督專技人員」：包括總務、會計、人事、庫管、秘書、採購、電腦操作人員，及助理員、業務員、播報員、廣告設計人員、商品展售說明員、美髮師、保全人員、警衛、廚師、傳遞文件人員、商店售貨員、水電工、修護工、機工、木工、裁縫工、客貨車駕駛、捆工、搬運工、雜役、清潔工、體力工等。
(3)「自營作業者及無酬家屬工作者」（限民營獨資或合夥組織填寫）：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項(三)說明。
2.「九十年全年薪資」：歌廳邀請個別演藝人員表演，所支付之費用視為薪資支出；九十年底仍在邀之人數，計入監督及專技人員。其餘項目請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之六項(四)「全年薪資」說明。
(七)第06問項「九十年全年各項成本費用支出」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之八項 (二)「全年支出總額」說明。
1.第(01)項「原材物料及燃料耗用總值」：指全年營業耗用原材物料及燃料之金額總和，包括購進成本及儲運成本。若耗用者為進口之原材料，其價值以到岸價格計算，並應包括進口稅捐及國內儲運費，但不包括出售之原材物料及燃料成本。如廣告業、攝影業、醫院及診所、休閒服務業、維修服務業、洗染業、理髮及美容業者，均有本項支出，不可漏列，其餘各業通常亦有本項支出。
2.第(02)項「服務成本」：係指該企業為提供服務而支付委託設計、製作費、版權費、網路設備使用費等，如電影、廣播、電視與娛樂事業委託其他企業或個人，代為製作節目之製作費用、錄影帶、影片租金、版權費、底片沖洗費，以及邀請影藝團體或個人演出之費用（已列入薪資及福利津貼部分不可重覆列入）；非營業使用支付之影片租金，應填入(11)「其他營業費用」項。

3.第(03)項「委外營建成本」：限不動產業填寫，係指該企業委託其他單位代為興建房屋、廠房、宿舍等不動產所支付之建築成本。
4.第(04)項「兼銷商品銷售成本」：指兼營、委託代製或代銷商品之銷售成本。本項銷售收入，應填入第07問項(04)「兼銷商品銷售收入」項。
5.第(06)項「租金支出」：係指該企業租用土地、營業場所、運輸工具及各種機械設備之租金支出。但營業上之影片租金支出，應填入(02)「服務成本」項。
6.第(07)項「佣金支出」：係指該企業從事各種產品之推銷、寄銷、介紹或仲介買賣而支付之佣金，包括不動產投資業之委託銷售費用。
7.其餘項目請參閱「商業普查表問項填寫須知」之二項(八)說明。
(八)第07問項「九十年全年各項收入」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之八項（一）「全年收入總額」說明。
1.第(01)項「服務收入」：包括法律、會計、建築及工程技術、專門設計、電腦系統設計、資料處理及資訊供應、顧問、廣告、攝影、獸醫、醫療保健、發行及出版、視訊、製作、版權、休閒、保全、徵信、影印、環境衛生及污染防治、維修、洗衣、理髮及美容、停車及其他個人服務之收入。
2.第(02)「不動產銷售收入」：指不動產業者之營建收入，包括開發土地、興建住宅、大樓、廠房之銷售收入。
3.第(03)項「不動產及設備租賃收入」：指不動產及租賃業者之租賃收入。
4.第(04)項「兼銷商品銷售收入」：包括設計業者委託他廠生產產品之銷售收入。本項填有數字，則第06問項(04)「兼銷商品銷售成本」項應有成本支出。
5.第(05)項「佣金收入」：包括經紀、代理、仲介之佣金收入。
6.第(06)項「餐飲供應收入」：指娛樂業附帶提供餐飲之收入。若僅有餐飲收入者，應改填商業普查表。
7.第(09)項「租金收入」：係指非從事於租賃業之土地、房屋及各項設備等租金收入。至於租賃業之租金收入，應填入(03)「不動產及設備租賃收入」項內。
8.其餘項目請參閱「商業普查表問項填寫須知」之二項(九)說明。
(九)第08問項「九十年底實際運用資產總額」：
1.建設公司委託營造廠建屋銷售，至年底仍未售出之成屋，視為本企業之短期投資，應填入(02)「現金及其他流動資產」項內。凡投資用之房地產、或本企業所屬從事農林漁牧業及在國外之分支單位資產，亦應依其長短期投資性質，分別填入(02)「現金及其他流動資產」項或(11)「其他資產」項。

2.遊樂區、運動場之土地屬於休閒場所用地，其價值仍應填入本問項(03)「土地」項，或(13)「租用及借用固定資產」項。

3.視唱（聽）中心、錄影帶出租店及小說出租店之錄影帶、碟片、小說等，應填入(08)「機械及什項設備」項內，其損耗應列入折舊，不可填入原材物料及燃料耗用；其兼售之錄影帶或小說，應以兼銷商品方式處理。
4.其餘項目請參閱「商業普查表問項填寫須知」之二項(十)說明。

(十)第09問項「九十年全年研究發展及購買技術支出」：請參閱「普查簡易表問項填寫須知」之十項說明。
（陸） 普查問項與申報書會計科目對照表
一、各業共同問項：參閱商業普查表填表須知說明。

二、各業主要成本支出項：

	商  業  表
	運輸倉儲及通信業表
	金融及保險業表
	服務事業表

	(01)全年商品進貨金額
	(01)燃料耗用總值
	(01)兼銷商品銷售成本
	(01)原材物料及燃料耗用總值

	(02)年初商品存貨價值
	(02)物料耗用總值
	(02)營業利息支出
	(02)服務成本

	(03)年底商品存貨價值
	(03)兼銷商品銷售成本
	(03)各項準備提存
	(03)委外營建成本

	(04)原材物料及燃料耗用價值
	(04)電力費用
	(04)手續費支出
	(04)兼銷商品銷售成本

	
	(05)運輸通訊設備租賃支出
	(05)佣金支出
	

	
	(06)運費支出
	(10)證券、不動產及企業投資損失
	

	
	(07)修繕費
	
	


商業表：

批發及零售業：係經營有形商品買賣，進貨及存貨金額填入(01)至(03)項；包裝及修理加工之耗用原材物料費用，則填入(04)項。

住宿及餐飲業：提供服務耗用之原材物料及燃料費用填入(04)項；若銷售購入之商品（如飲料），其進貨成本填入(01)項。

運輸倉儲及通信業表：

運輸業：營業耗用之燃料及物料填入(01)、(02)項，各種運輸工具之委外維修費填入(07)項。
運輸輔助業：使用運輸工具耗用之燃料填入(01)項；若有租用運輸設備費用填入(05)項；委託運送之運費支出填入(06)項。

倉儲業：營業耗用之燃料、物料及電力費用填入(01)、(02)及(04)項。

通信業：使用通訊設備之租賃支出填入(05)項，各項通訊工程之委外維修費填入(07)項。

其他運輸業：銷售商品之成本填入(03)項，其他主要之費用填入相關項目內。

金融及保險業表：

典當業：出售流當品成本填入(01)項。

金融投資業：投資業務之利息支出填入(02)項；從事專業投資之損失填入(10)項。

保險輔助業：佣金支出填入(05)項。

其他金融業：按經營情況，將主要之費用填入(02)至(05)項目內，銷售商品之成本填入(01)項。

服務事業表：

不動產投資業：委外興建住宅大樓等不動產之成本，填入(03)項。

其他服務業：提供服務耗用之原材物料及燃料費用填入(01)項，支付委託他單位或企業之費用為(02)項，銷售商品的成本為(04)項。

三、「成本費用支出」項目與營利事業所得稅申報書「損益表」項目對照表

	項                         目
	損              益            表

	營 
     業
      支
      出
	＊主要成本項
	05項營業成本按普查表項目分別填入

	
	薪資及福利津貼
	(10+27+28)項+(32)其他費用相關項

	
	租金支出
	11項

	
	佣金支出
	30項

	
	稅捐及規費
	22項+(32)其他費用相關項

	
	各項折舊
	24項

	
	呆帳損失及移轉支出
	(21+23)項

	
	其他營業費用


	累加未計入以上項目之(05)營業成本、(08)營業費用及損失總額之各細項。

	
	營業支出小計
	(05+08)項

	非

營
業

支

出
	利息支出
	46項

	
	其他非營業支出
	(47+….+52)項

	
	非營業支出小計
	45項

	各    項    支    出    合    計
	(05+08+45)項


四、「各項收入」與營利事業所得稅申報書「損益表」項目對照表

	項                         目
	損              益            表

	營

業

收

入
	＊主要收入
	04項營業收入淨額按普查表項目分別填入

	
	其他營業收入
	未能填入主要收入項者

	
	營業收入小計
	04項

	非

營

業

收

入
	租金收入
	39項

	
	利息收入
	38項

	
	其他非營業收入
	(35+36+37+40+….+44)項

	
	非營業收入小計
	34項

	各   項   收   入   合   計
	(04+34)項


＊：主要收入與行業之經營特性相符，若屬多角化經營，應按其重要收入項目填列。
五、「實際運用資產總額」與營利事業所得稅申報書「資產負債表」項目對照表

	項            目
	資     產     負     債     表
	

	流 動資 產
	存貨及存料
	1130項
	

	
	現金及其他流動資產
	(1100-1130)項
	

	自

有

固

定
資

產
	土地
	1410項
	

	
	房屋及建築
	1431項
	

	
	(－)累計折舊
	1432項
	

	
	運輸設備
	1451項
	

	
	(－)累計折舊
	1452項
	

	
	機械及什項設備
	(1441+1461+1491)項
	

	
	(－)累計折舊
	(1442+1462+1492)項
	

	
	未完工程及預付購置設備
	(1470+1480)項
	

	其他資產
	(1200+1300+1510-1520+1900)項
	

	資產總計
	(1000-1421+1422)項
	

	租用及借用固定資產
	按市價現值估列
	

	出租及出借固定資產


	出租及出借之帳面資產，未設帳者按市價現值估列
	















































































































